TRUGNG DAI HOC CAN THO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG QUAN TRI - THIET BI Péc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 220 /QTTB Can Tho, ngay ¢ thang 10 nam 2024

V/v huéng dén ghi chép céc biéu méu
tong kiém ké tai san cong c6 dén 0 gio,
ngay 01 thang 01 ndm 2025

Kinh gui: Ban Kiém ké tai san cac don vi

Thuc hién ké hoach sé /DHCT-QTTB ngay thang 10 nam 2024 cia Trudong
Pai hoc Can Tho vé viéc tong kiém ké tai san cong c6 dén 0 giv, ngay 01 thang 01

nam 2025.

Ban kiém ké Truong xin huéng dan cach ghi chép cac biéu mau tdng kiém ké
tai san thoi diém 0 gio, ngay 01 thang 01 nam 2025, cu thé nhu sau:

1. MAu s6 01-BB/TSCP va miu s6 01-BB/TSCD-DA - Bién bén kiém ké tai
sdn co dinh tgi co quan, to chikc, don vj

- Déi tfuwpng ghi trén mau ndy 13 toan bo tai san c¢d dinh (TSCDB) néu tai noi
dung 1 muc II Ké hoach  /DHCT- QTTB co dén thoi diém 0 gio, ngay 01 thang 01
nim 2025 duge dau tu tir tt ca cac ngudn vén nhu: Ngan sach nha nude, cic Chuong
trinh, Dy 4n két thiic da ban giao tai san v€ truong, cac Chuong trinh, Dy 4n dang hoat
dong, Quy phat trién hoat dong su nghiép va cac ngudn von tu bd sung hop phap khac
cua Truong.

- Phuwrong phdp ghi chép trén biéu miu:
+ (*): Ghi 16 tén PTN/PTH, B$ moén/Khoa/Truong/Phong ban, Truong Dai hoc
Cén Tho; Néu 13 Bién ban kiém ké tai san cta Chuong trinh, Du 4n dang hoat dong
ghi 16 tén Chuong trinh, Dy an;

+ COt (2): Phan loai theo Danh muc TSCD thuc hién tong kiém ké (noi dung
1.2 Kéhoach /DHCT- QTTB)

+ Cot (3): Mi sb6 TSCP trong Phén mem Quan ly tai san Truong, dé trong
trong truong hop TSCD phat sinh tang ngoai s6 sach quan ly; Ban kiém ké don vi phai
xac dinh chinh x4c ma s6 TSCD day 1a ndi dung khong thé thiéu;

+ Cot (4): Ghi ngay dua vao sir dung theo sb sach quéan ly;
+ Chi tiéu vé sb luong: Ap dung ghi cho tét ca cdc logi tai sin
e Cot (5), (6): Ghi ndi dung theo sb sach quan ly;
e Cot (7): Ghi sb luong theo kiém ké thuc té;
o Cot (8)=(7)-(6): Chénh l&ch giita kiém ké thuc té so véi sé sach quan 1y.
+ Chi tiéu v& hién vét: Ap dung ghi cho TSCP la nha
e Cot (10): Ghi tong dién tich san xdy dung theo sb sach quan ly;
e Cot (11): Ghi tong dién tich san x4y dung theo kiém ké thuc té;
o COt (12)=(11)-(10): Chénh 1éch gitta kiém ké thuc té so véi sé sach quan

+ Chi tiéu vé gi4 tri, Tinh hinh hach toan: Ap dung ghi cho tit ci cdc loai tai
san



e Cot (13), (14): Ghi nguyén gia va gia tri con lai (dd dugc tinh trude gia tri
dén 31/12/2024) theo s6 sach quan ly;

o Cot (15), (16): Truong hop tai san da duoc theo doi trén so sach quan ly
thi ghi s6 1 vao cot (15); Truong hop tai san chua dugc theo doi trén s6 sach quan Iy
(phat sinh tang trong qua trinh tong kiém ké) thi ghi s6 1 vao cot (16). Luu y: 01 tai
sin chi dién vao mpt trong hai cét tinh hinh hach todn;

+ Tinh trang tai san: Ap dung ghi cho tit cd cdc loai tai sin

Cot (17), (18), (19), (20), (21): Ghi s6 1 vao cot tuong Ung v4i hién trang thuc
té ctia tai san tai thoi diém tong kiém ké. Luu ¥: 01 tai sin chi dién vao mot trong
ndm cgt tinh trang tai sdn;

+ Ngudn hinh thanh tai san: A'p dung ghi cho tit ci cdc logi tai sin

Cot (22), (23), (24), (25): Ghi sb 1 vao cot twong ung voi ngudn vén mua sdm
tai san. Lweu y: 01 tai san chi dién vao mot trong bon cét nguon hinh thanh tai san;

+ Ghi chii: Thuyét minh ly do tai san dé& nghi diéu chuyén, mat; Ghi 5 tén
Chuong trinh, Dy 4n mua sam tai san (néu tai san cua Chuong trinh, Du 4n dang hoat
dong khong can ghi chu tén cia Chuong trinh, Dy 4n), c4 nhén, t6 chirc cho ting, tai
trg tai san; Ghi chi ndi dung khac can giai thich (néu co).

2. Miu CC 2025 - Bién bdin kiém ké tai sin cong cu, dung cu va miu
CCDA_2025 - Bién bdn kiém ké tai sin cong cu, dung cu ciia chwong trinh, dw dn
(Dw an dang hoat dong)

- Poi twong ghi trén mau nay 1a toan bo cong cy, dung cu 1au bén (CCDC) néu
tai ndi dung 2 muc II Ke hoach  /DHCT-QTTB c6 dén 0 gio, ngay 01 thang 01 ndm
2025 duoc dau tu tir tt ca cac nguon vbn nhu: Ngan sach nha nude, cac Chuong trinh,
Du an két thuc da ban giao tai san vé truong, cac Chuong trinh, Dy 4n dang hoat dong,
Quy phat trién hoat dong sur nghiép va cac ngudn vén tw bd sung hop phéap khac cia
Truong.

- Phuong phdp ghi chép trén biéu miu:

+ (*): Ghi rd tén PTN/PTH, B6 moén/Khoa/Trudong/Phong ban, Trudng Dai hoc
Cén Tho; Néu 1a Bién ban kiém ké tai san cta Chuong trinh, Du 4n dang hoat dong
ghi 16 tén Chuong trinh, Dy an;

+ Chi tiéu theo s6 sach quan ly: Cot (2), (3), (4), (5) nhitng CCDC c6 ndi dung
gidng nhau vé tén loai, nhén hi¢u, ngay dua vao sir dung, don gié thi ghi gop 01 dong
va ghi 16 s lugng tong cong cho loai CCDC do;

+ Chi tiéu theo kiém keé:

e Cot(7): Ghisd luong CCDC theo kiém ké thuc té;

e Cot (8), (9): Néu sb lwgng kiém ké thue té nh1eu hon sé luong s6 sach
ghi s6 chénh 1éch (7)-(4) vao cot (8); Néu thuc té it hon s sach ghi so chénh léch
4)-(7) va cot (9);

+ Chi tiéu tinh trang CCDC: Cot (10), (11), (12), (13), (14) Ghi s6 1 vao cot
twong Ung v6i tinh trang CCDC tai thoi diém kiém ké. Lwu y: 01 téi sdn chi dién vao
mot trong ndm cft tinh trang CCDC va (10)+(11)+(12)+(13)+(14) =(7),

+ Cot (15): Ghi cha thuyét minh ly do CCDC mét va noi dung khac can giai
thich (néu c9).



3. Maiu TL_2025 - Danh muc tai sin co dinh @é nghj diéu chuyén, xin thanh
Iy va mau TLDA_2025 - Danh muc tai sin cé dinh ciia chwong trinh, dy dn dé nghij

diéu chuyén, xin thanh Iy

- Poi twgng ghi vao mau nay 1a nhitng TSCD ctia don vi c6 dén 0 gio, ngay 01
thang 01 ndm 2015 nhung khéng c6 nhu cau st dung hodc sir dung khéng hiéu qua
mudn diéu chuyén sang don vi khdc, tai san hu hong nhung chi phi stra chita cao gay
lang phi hoac khong thé stra chita duoc cin thanh 1y, thiét bi cong ngh¢ lac hiu khong
dap ng duoc nhu céu st dung va qua thoi gian sir dung theo quy dinh thudc tat ca cac
ngudn von.

- Phicong phdp ghi chép trén biéu miu:

+ (*): Ghi 16 tén PTN/PTH, B6 mon/Khoa/Truong/Phong ban, Trudong Dai hoc
Can Tho; Néu 1a danh muc dé nghi cia Chuong trinh, Dy 4n dang hoat dong ghi rd tén
Chuong trinh, Dy én;

+ Cot (2), (3), (4), (5), (6), (7): Ghi cu thé ndi dung theo sb sach quan ly, Ban
kiém ké don vi phai xac dinh chinh x4c m3 s TSCD day 1a noi dung khong thé thiéu;

+ Chi tiéu tinh trang tai san: Cot (8), (9), (10), (11) Ghi s 1 vao cot tuong Ung
v6i tinh trang tai san tai thoi diém kiém ké. Lwwu p: 01 tai sin chi dién vao mot trong
bon cOt tinh trang tai sdn,

+ Noi dung dé nghi xir Iy: Cot (12), (13) Lua chon hinh thire dé nghi xtr Iy phu
hop theo tinh trang thuc té ctia tai san va ghi s6 1 vao cot tuong ung;

+ Cot (14) Ghi cha thuyét minh 1y do TSCD xin didu chuyen boi thuong hodc
c¢6 bién phdp xir 1y khéc trong truong hop méit va nodi dung khéc can giai thich (néu
co).

4. Mau CCHM_2024 - Danh muc céng cu, dung cu bdo héng, mit va mhu
CCHM_DA_2025 - Danh muc cong cu, dung cu ciia Chuwong trinh, dw dn bdo
héng, mit

- Poi twong ghi vao mau nay la CCDC cua don vi c6 dén 0 gio, ngay 01 thang
01 nam 2025 thudc tit ca cic ngudn vén bi hu hong khong stra chita dugc hodc mat
trong qua trinh st dung dé nghi thanh ly, ghi giam s6 sach theo doi tai san.

- Phuong phdp ghi chép trén biéu bing:

+ (*): Ghi rd tén PTN/PTH, B6 mon/Khoa/Truong/Phong ban, Trudng Dai hoc
Can Tho;

+Cot (2), (3), (4), (5), (7): Ghi cu thé noi dung theo sb sach quan ly;

+ Cot (6): Ghi thoi gian hu héng ngung sir dung hodc mat;

+ Chi tiéu tinh trang: C6t (8), (9) Ghi s 1 vao cot twong ung tinh trang CCDC
tai thoi diém kiém ké. Lweu y: 01 tai san chi dién vao mot trong hai cjt tinh trang,

+ Cot (10): P& nghi hinh thire xir ly phu hop Thanh 1y, ghi giam sb do hong;
Bbi thuong trong truong hop c4 nhan lam mat;

+ Cot (11): Ghi phén thuyét minh thém vé hmh thire dé nghi xir Iy (néu co).

5. MAu 7a/TSDA - Bién bdn kiém ké tai sin ciia chwong trinh, dw dn két
thuc

- Doi twong ghi trén mau nay 13 tai san cua cac Chwong trinh, Dy 4n dé nghi
thuc hién thi tuc két thuc Chuong trinh, Dy 4n ¢6 dén 0 gi0, ngay 01 thang 01 nam
2025.



- Phuong phdp ghi chép trén biéu méu:

Luwu y: Tai san ctia Dy 4n thudc nhém ndo thi ghi ngay tiéu dé loai tai san cta
nhém d6, nhitng tiéu dé khac Du an khong phat sinh tai san c6 thé bé qua. Bang 5.1:
Déi véi tai san phuc vu cho hoat dong du an

+ Cot (2), (3), (4), (5), (6), (7), (8): Ghi cu thé noi dung theo s6 sach quan ly;
Ban kiém ké Chuong trinh, Du an phai xdc dinh chinh xac ma s6 TSCP day 1a noi
dung khong thé thiéu;

+ Cot (9): Ghi sb lugng hodc khéi lwong (trudng hop tai san 14 nha cira — vat
kién triic) tai san tai thoi diém kiém ké;

+ Chi ti€u so/kh01 lugng chenh 1&ch: Cot (10), (11) Néu sb luong kiém ké thue
té nh1eu hon sd lu(mg s6 sach ghi sb chénh 1éch (9)-(6) vao cot (10); Néu thuc té it
hon s6 sach ghi s6 chénh 1éch (6)-(9) va cot (11).

+ Cot (12): Ghi 18 ngudn hinh thanh tai san.

+ Cot (13): Ghi phan thuyét minh thém céc ndi dung c6 lién quan dén tai san.

+ Ghi rd Nguyén nhan thira, thiéu va Kién nghi, dé nghi huéng xir Iy cu thé.

6. Mau 08/TSDA - Bﬁng tong ho’p danh muc tai sin dé nghj xi Iy

- Déi twong ghi vao mau nay 13 tat ca nhitng tai san cua Chuong trinh, Dy én
hién dang quan ly can dé xudt phuong 4n xir ly tai san sau khi Du an két thuc ¢6 dén 0
gi0, ngay 01 thang 01 nadm 2025

- Phuwong phdp ghi chép trén biéu méu:

Luwu y: Tai san cta Dy 4n thudc nhém nao thi ghi ngay tiéu dé loai tai san cta
nhém d6, nhitng tiéu dé khac Du 4n khong phat sinh tai san c6 thé bo qua.

+ Cot (2), (3), (4), (5), (6), (7), (8): Ghi cu thé noi dung theo sb sach quan ly
vao cac cot trong ng; Ban kiém ké Chuong trinh, Dy 4n phai xac dinh chinh x4c ma
s6 TSCP day 1 noi dung khong thé thiéu;

+ Tiéu chi dé xuét phuong an xur ly: Cot (9), (10), (1 1): Ghi s6 1 vao cot tuong
Ung voi phuong an xur ly lwa chon. Luwu y: 01 tai sdn chi dién vao mot trong ba cot dé
xuatphmrng dan xu ly va (9)+(10)+(11)=(5);

+ Cot (12): Thuyét minh cu thé phuong an xtr ly lua chon, truong hop dé xuét
didu chuyén tai san thi ghi 13 tén co quan, don vi tiép nhan tai san va cac nodi dung
khac lién quan dén tai san dé nghi xir 1y.

7. Méu 5/BG — Bién bdn giao nhin tai sin la phuwong tién va thiét bi ciia di
dan két thiic

- Doi twong ghi vio mau nay 1a nhitng tai san con dang sir dung c6 dén 0 gio,
ngay Ol thang 01 nam 2025, Ban Quan ly dy 4n da dé nghi dleu chuyén dén don vi
khac sau khi két thiic c6 sy phé duyét ciia Ban Giam hiéu tai mau 08/TSDA.

- Phuwong phdp ghi chép trén biéu méu:

+ Cot (2), (3), (4), (5), (6): Ghi cu thé noi dung theo sb sach quan ly vao cac cot
twrong wng; Ban kiém ké Chuong trinh, Dy 4n phai xdc dinh chinh xdc ma s6 TSCD
day 12 ndi dung khong thé thiéu;

+ Cot (7): Ghi rd hién trang tai san tai thoi diém ban giao cho don vi khac quan
1y, str dung.

+ Cot (8): Ghi cy thé don vi tiép nhan tai san sau khi du an két thc.



+ Thanh phin ngoai Bén ban giao v Bén tiép nhan tai san, can c6 dai dién ciia
Phong Quan tri - Thiét bi.

Trén day 1a mot s6 huéng dan cach ghi chép cac biéu miu tdng kiém ké tai san
cong thoi diém 0 gio, ngay 01 thang 01 nim 2025 theo Quyét dinh 213/QDb-TTg cia

Thu tuéng Chinh phu. Trong qué trinh thyc hién kiém ké va ghi chép biéu miu c6 gi
vuong mac dé nghi cac don vi lién hé v6i thuong truc Ban Kiém ké Trudng dé dugc

hd tro:
- Phong Quan tri-Thiét bi: s6 dién thoai: 02923 830262, email pgttb@ctu.edu.vn;
- Hodc ba Vii Anh Nguyét, Chuyén vién Phong Quan tri - Thiét bi: sé dién thoai
0982019029, email vanguyet@ctu.edu.vn.

Ban klem ké cac don vi c6 thé tham khao c4c vin ban phap ludt co lién quan,
Ké hoach vé& viéc tong kiém ké tai san co dén 0 gio, ngay 01 thang 01 nam 2025 cua
Truong Dai hoc Can Tho va cac biéu mau dinh kém trén Website cta Phong Quan trj -
Thiét bi.

R4t mong su quan tdm va hop tac cta cac don vi.

Tran trong kinh chao./. ~i4—
/

TRUONG PHONG /In_
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Nguyén Vin Tri



